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Alt om 
kongres

Hvorfor bruge en PCO?
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Hvorfor?
1. Hvorfor bruge en PCO?

– Rådgivning og sparringspartner
– Kreative ideer
– Erfaring
– Koordinator
– Effektiv aflastning
– Bedre økonomi
– Større sikkerhed
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Hvornår?
1. Hvornår skal man bruge en PCO?

– Tilbudsfasen
– Udvælgelse og forhandling med 

venues og hoteller
– Opsætning af mål og tidsplan
– Evaluering
– Regnskab



5

Hvad?
1. Økonomi og jura

– Planlægning fra A til Z
– Budget
– Cash flow
– Tidsplaner og milepæle
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Hvad?
1. Kontrakter

– Underleverandører
– Deltagere
– Forening 
– Firma
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Hvad?
1. Risikostyring

– Budget
– Benchmarking 
– Økonomistyring
– Forsikringer

• Ansvar
• Aflysning
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Hvad?
1. Finansiering

– Deltagerbetaling
– Sponsorering
– Salg

• Annoncer
• Udstilling
• Symposier
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Hvad?
1. Beskatning

– Skat
– Moms
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Praktisk 
1. Praktiske opgaver

– Sekretariats funktion
– Registrering
– Hoteller og Venues
– Udstilling
– AV-udstyr
– Transport logistik



11

Mere praktisk
1. Flere praktiske opgaver

– Abstract håndtering
– Markedsføring
– Tryksager
– Hjemmeside
– Kontakt til underleverandører
– Kontakt til talere
– Bemanding f.eks med frivillige
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Events
1. Det kreative, lærerige og sociale

– Festmiddage og Receptioner
– Underholdning
– Kreative events
– Udflugter
– Nye mødeformer – proces,  

iscenesættelse og facilitering
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GRØNT

Det bæredygtige møde
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Eksempler på fokusområder når man vil greene 
et møde eller en event:

One Planet Living

Oplægsholder
Præsentationsnoter
2012 London Olympics have selected One Planet Living as their chosen set of principles
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UN Global Compact Principles
Menneske-
rettigheder 

+

Miljø

+

Lønmodtager-

rettigheder

+

Etik



17

Hvordan 
organiserer man 
en bæredygtig 
event eller møde

Oplægsholder
Præsentationsnoter
Instructions: 
Always start session by listing and reviewing Module objectives
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Bæredygtigt Approach:

TÆNK
REDUCER

GENBRUG 
RECYCLE

RAPPORTER
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Opstil mål 
og KPI’s…..



MCI Copenhagen
Adm.dir. Lotte Wagner 

Direktør Ovation, Henrik Dyhr
Kongresdirektør, Trine Steffensen

Vestre Gade 18,
2605 Brøndbyøster

www.mci-group.com
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